ROMANIA
Judetul lifov

PRIMARIA ORASULUI PANTELIMON

Compartiment Organizare Resurse Umane

ANUNT

Priméria orasului Pantelimon, cu sediul in orasul Pantelimon, str. Sfintul Gheorghe, nr. 32,
anuntd organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie inspector,
clasa I, grad profesional superior, vacanta in cadrul Directiei Investitii si Achizitii Publice- Birou
Investitii, Compartiment Urmarire Lucrari din cadrul aparatului de specialitate al primarului:

- Inspector, clasa I, grad profesional superior, - 1 (un) post;

1. Conditiile de participare pentru functia publica de executie — Inspector, clasa I, grad
profesional superior:

e Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 54 din Legea nr.188/1999,
(r2), cu modificarile si completarile ulterioare.

2. Conditiile de participare specifice postului :

e studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
durata, absolvite cu diploma de licenta ;

e vechime: 7 ani In specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice;

e cunostinte de operare PC - nivel avansat (Auto Cad, Win Doc Deviz/ InterSoft
Profesional Deviz, Microsoft Excel, Microsoft Word, Microsoft Project Manager).

3. Bibliografie pentru concurs in vederea ocupdrii functiei de — inspector, clasa I, grad profesional
superior din cadrul Directiei Investitii si Achizitii Publice- Birou Investitii, Compartiment Urmarire
Lucrari:
e Constitutia Romaniei,
e JLegea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;
e Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor publici, cu modificarile si
completarile ulterioare;
o Legeanr. 215/2001 a administratiei publice locale, (*republicata*);
e Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Hotdrarea nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor
tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice;

e Hotararea nr. 343/2017 — modificarea HG nr. 272/1994 privind aprobarea Regulamentului de
receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora;

e Hotararea nr. 1072 din 2003 privind avizarea de catre Inspectoratul de Stat in Constructii a
documentatiilor tehnico-economice pentru obiectivele de investitii finantate din fonduri
publice, cu modificarile ulterioare;

o Legea nr. 544 din 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile
si completarile ulterioare;
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e Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice;

e H.G.nr. 395/2016 Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice

4. Atributiile postului:

1. Programeaza, pregiteste, urmareste executarea, verificad situatiile de lucrari i receptia
lucrarilor de investitii;

2. Intocmeste documentele necesare efectudrii decontirilor lucrarilor aferente obiectivelor de
investitii;

3. Verifica situatiile de lucrari conform prevederilor din documentatie §i respectarea termenelor
contractuale;

4. Verifica si avizeaza facturile de decontare a situatiilor de lucrari realizate;

5. Verifica si avizeazd documentele pentru eliberarea partiald sau totald a garantiilor de buna
executie, alte retineri pentru lucrari de proasta calitate, penalitati de intarziere, daune, etc;

6. Verifica lucrarile din punct de vedere al incadrarii in preturile din oferta, in vederea decontarii;
7. Verifica si certifica situatiile de lucrari conform prevederilor din documentatie, acte normative
tehnico-economice, contracte si conditii de finantare cu incadrare in plafoanele de decontare si
respectarea termenelor contractuale;

8. Stabileste modul de intocmire si tinere a evidentelor stadiilor fizice, decontarii productiei,
termenelor contractuale i centralizeaza aceste date;

9. Propune masuri de regularizare financiarda, oprirea platilor, sau dupd caz, aplicarea de
penalizari, in cazul in care se constatd abateri de la prevederile contractuale;

10. Verifica si vizeaza facturile de decontare a situatiilor de lucrari lunare realizate;

11. Urmareste si verificd documentele de lichidare financiard (ultimul talon de lucrari —
centralizator al lucrarilor executate cumulat);

12. Verifica lucrarile din punct de vedere al incadrarii in preturile din ofertd, In vederea
decontarii;

13. Verifica notele de constatare pentru confirmarea decontarii lucrarilor executate, precum si a
eventualelor suplimentari/renuntari;

14. Se asigura de intocmirea de catre diriginti a cartii tehnice de constructii, conform legislatiei in
vigoare si o arhiveza si/sau preda catre asociatiile de proprietari in termenul prevazut de lege
atunci cand se intocmeste pentru lucrari de reabilitare termica;

15. Organizeaza receptia la terminarea lucrarilor, receptia finald si convoacad toate partile
implicate 1n procesul de receptie;

16. Convoaca participarea dirigintilor de santier la comisiile de receptii si verifica indeplinirea de
catre acestia a atributiilor ce le revin potrivit legii si contractului incheiat cu acestia;

17. Participa, alaturi de dirigintii de santier i proiectantii lucrarilor publice, la solutionarea
problemelor aparute in teren si stabilesc solutiile tehnice ce se impun;

18. Participa, Impreuna cu celelalte organe prevazute de lege, la receptia lucrarilor de investitii
derulate;

19. Intocmeste lista de propuneri, in conditiile legii, cu componenta si programul de functionare
al comisiilor de receptii;

20. Difuzeaza in termen, procesele-verbale de receptie la toti factorii care au concurat la
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realizarea obiectivului receptionat;

21. Colaboreaza cu Inspectoratul de Stat in Constructii pentru participarea la fazele determinante
ale lucrarilor;

22. Centralizeaza si redacteaza situatii referitoare la investitiile efectuate in cursul anului;

23. Intocmeste certificatele constatatoare in urma procesului-verbal de receptie la terminarea
lucrarilor;

24. Redacteaza informari privind obligatiile autoritatii publice, programele nationale initiate si
modul in care se pot implica autoritatile publice in derularea acestora, conform cadrului legislativ
in domeniu;

25. Primeste si rezolva in termen, reclamatiile si sesizdrile primite din partea cetdtenilor si a
beneficiarilor de dotatie privind deficientele aparute la obiectivele receptionate preliminar in
termenul de garantie, cu respectarea prevederilor legale.

5. Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va
contine urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducdtorului autoritdfii sau institutiei publice
organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

¢) copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice;

d) copia carnetului de munca, conforma cu originalul, sau, dupad caz, o adeverin{a care sa ateste
vechimea in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care sa-1 faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza. (Candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a
depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii
primei probe a concursului ) ;

f) adeverinta medicala care sa ateste starea de sdnatate corespunzitoare eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare
abilitate;

g) curriculum vitae;

h) dosar de incopciat;

6. Concursul consta in 3 etape :
o selectia dosarelor;
. o e . ’s . .
e proba suplimentara eliminatorie de *’cunostinte de operare PC, nivel avansat;
e proba scrisd;
e interviul.

Proba suplimentard eliminatorie de ’’cunostinte de operare PC, nivel avansat la concursul
pentru ocuparea functiei publice de executie, vacantd din cadrul Directiei Investitii si Achizitii
Publice- Birou Investitii, Compartiment Urmarire Lucrari, se va sustine in data de 22.07.2019, ora
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10:00, proba scrisa la ora 11:00 iar interviul se va sustine in data de 26.07.2019, la ora 11:00 la sediul
Primariei orasului Pantelimon, din strada Sfantul Gheorghe nr. 32, judetul Ilfov.

Dosarele se depun la sediul Primariei orasului Pantelimon - compartimentul resurse umane,
persoana de contact Badea Iuliana, sef birou, pana cel tarziu in data de 11.07.2019.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei — Compartimentul Resurse Umane, sau
la telefon 0213502442 int. 207 sau 206.

Orasul Pantelimon Tel./Fax - 0040-21 — 301.70.01 http: ~ www. primariapantelimon.ro
Str. Sf. Gheorghe nr. 32, Tel. - 0040-21 — 350.24.44 e-mail: juridic@primariapantelimon.ro
Jud. lifov — ROMANIA

Cod fiscal: 4420759 resurse.umane@primariapantelimon.ro




